
114.1專修部升大學
&

3+4產攜新生座談會

日期:2025年9月11日
時間:下午12:10
地點:L209會議室



申請許可的區間為一年，114學年第一學期
完成註冊後可申請:
2025/10/01至2026/9/30
第二學期完成註冊也只能到2026/9/30

ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

工作證申請相關問題



工作許可因休學、退學、畢業、語文學習或
技術訓練階段性課程結束，失其效力，不得
再持該工作許可從事工作，否則涉違反就業
服務法第43條之規定。

申請工作證需要的文件:
1.護照(護照效期會影響工作證效期)
  若護照效期到2/28工作許可只能到2/28
2.在學證明
3.居留證正反面
4.切結書

ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

工作證申請相關問題



外籍學生在台打工，未依規定申請工作許
可，即受僱為他人工作者，依就業服務法規
定，處新臺幣3萬元以上15萬元以下罰鍰
外，應即令其出國。

*補發或是重新申請都需要再繳一次申請費
用$100元！

ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

工作證申請相關問題

收到電子公文務必下載或截圖留存

!!
!!!



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

外籍學生在台打工，未依規定申請工作許

可，即受僱為他人工作者，依就業服務法

規定，處新臺幣3萬元以上15萬元以下罰

鍰外，應即令其出國。



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

依據「雇主聘僱外國人許可及管理辦法」規定，來臺就讀正式學制
之僑生、港澳生及外國留學生，入學後即可向機關申請，惟來臺學
習語言課程之外國留學生，則須修業 1 年以上，方可提出申請。

外國留學生、僑生及港澳生其申請工作許可，許可期間最長為一
年，其工作時間除寒暑假外，每星期最長 為 20 小時。(若是在學
校工讀每週時數也不能超過20小時否則工作日誌無法填報)

未依前項規定者，機關得依就業服務法規定廢止其工作許可，而未
依規定申請工作許可，即受聘僱為他人工 作者，依就業服務法規
定，處新臺幣 3 萬元以上 15 萬元以下罰鍰。 



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
點選僑外生工讀申請

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage


ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
先申請帳號後再登錄



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
基本資料維護 -> 學生個人資料維護
 管理賬戶資訊(申請時填寫的錯誤資料可以登入後進行修改)
 案件新增及管理 -> 學生案件管理
 新增工作許可案件或申請中暫存案件修改在此處理



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
新增申請案件



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
選擇電子公文 (此處說的公文就是工作證)

 取得公文時間比紙本快，能直接下載 PDF 當作工作證



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
填寫資料與上傳文件



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

1.護照(注意效期)

2.在學證明

3.居留證正反面(注意效期)

4.上傳切結書至其它資料夾

5.上傳的檔案都要清晰可以辨識內容



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

身分別選擇
產攜3+4選擇:僑生-學士(4年制)
專修部升大學選擇:外國留學生-學士(4年制)



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
上傳資料範例參考-居留證正反面

•可使用WORD將正反面放在同一頁製成一個檔案(請注意效期)



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
上傳資料範例參考-在學證明
在其他學校要求文件上傳繳費證明單或在學證明

•到學生資訊系統下載在學證明 (在學證明於繳完學費後2-3天才可以下載)



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
上傳資料範例參考-切結書



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

■Step1. 個人基本資料
如果有誤，請修改(居留證號更新請在學生備註欄告知)
■Step2. 就讀學校資料
如果有誤，請修改(注意年級&身分別)
■Step3. 工作許可申請資料
工作許可區間：–每年10月01日至隔年09月30日
■Step4. 電子檔上傳
護照、居留證正反面、在學證明、切結書
■Step5. 審查費資料
如果使用劃撥單，則需將單據保留，在此頁面填寫劃撥收據資料，入賬後進系統送出
如果使用 Taiwan Pay，則將直接在瀏覽器上繳費。
■Step6. 資料送審
完成以上步驟並且送出，如果在學校審查階段被退件，請依退件內容完成補件。
完成申請後，依照已選擇的方式等待工作證的到來。



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
郵政劃撥單填寫範例(填寫後到郵局繳費)



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
郵政劃撥單填寫範例(填寫後到郵局繳費)



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT

工作證電子公文為A4格式
 收到後須自行下載或截圖留存



ABOUT WORK PERMITABOUT WORK PERMIT
此非工作證電子公文



   延期居留證準備文件如下:
(1)居留證
(2)護照(護照效期會影響居留證效期)

      若護照效期到2/28居留效期也會只給到2/28

(3)在學證明

ABOUT ARC 
(ALIEN RESIDENCE CERTIFICATE)

ABOUT ARC 
(ALIEN RESIDENCE CERTIFICATE)

居 留 證 申 請 相 關 問 題

居留證到期前三個月便可線上辦理延期。
EX:
居留期限2025/11/30，2025/08/30就可以線
上辦理居留證延期(港澳生一個月前申請)



居留證逾期相關罰則:
                            

   

  

  

  

※注意:居留證逾期滿30日(含)以上者，不可辦理居留證延期，需繳交罰款
後出境，重新辦理居留簽證(學生VISA)再入境重新辦理居留證。

逾期天數 罰款

1~10日 臺幣10,000元

11~30日 臺幣20,000元

31~60日 臺幣30,000元

61~90日 臺幣40,000元

91日以上 臺幣50,000元

ABOUT ARC 
(ALIEN RESIDENCE CERTIFICATE)

ABOUT ARC 
(ALIEN RESIDENCE CERTIFICATE)



ABOUT ARC 
(ALIEN RESIDENCE CERTIFICATE)

ABOUT ARC 
(ALIEN RESIDENCE CERTIFICATE)

更改居留證地址準備文件如下:

(1)居留證

(2)護照

(3)在學證明

(4)房租契約

外國人變更居留地址或服務處所時，應於三十日內備妥文件辦理資料異動，未
依規定申請辦理變更登記者，處新臺幣二千元至一萬元罰鍰。



近期案例分享:
114/2/24日線上申請延期
『順便』更新地址，合約簽
訂日期是113/6/25

外國人變更居留地址或服務處所時，應於三十日內備
妥文件辦理資料異動，未依規定申請辦理變更登記

者，處新臺幣二千元至一萬元罰鍰。



(1) 選擇學生身分

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(2) 點選我要申請

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(3) 註冊帳號

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(4) 輸入個人基本資料

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(5) 系統檢查無誤後請到E-mail信箱點選連結驗證後才可啟用帳號

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(6) E-mail驗證成功，帳號啟用成功

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(7) 回到登入頁面，輸入帳號、密碼及驗證碼

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(8) 選擇線上申辦中的「居留證延期申請」

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(9) 在居留證延期申請同意條款頁面勾選同意

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(10) 輸入個人資料

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(11) 上傳所需的資料:

(a)居留證-目前持有的居留證反面

(b)護照-有效的護照

(c)在學證明-在校學生系統下載

(d)大頭照一張

*檔案不可超過512K

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(12) 輸入居留證延期申請個人基本資料

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(13) 「送件成功」視窗訊息按「確定」

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(14) 可到新申請案件頁面查詢進度

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(15) 收到E-mail通知繳費時，請登入系統進行線上繳費

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(16) 選擇繳費方式

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(17) 勾選→繳費

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(18) 選擇繳費方式

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



(19) 完成繳費2~3天後可到下載專區-收據下載，請將收據保管好

(20) 收到E-mail取件通知，請帶著收據到移民署領取(台中第一服務站)

ABOUT ARC ABOUT ARC 
「外國與外僑學生線上申辦系統」操作步驟與說明:



NATIONAL HEALTH INSURANCENATIONAL HEALTH INSURANCE
全 民 健 保 相 關 問 題

校外實習(打工﻿)如有加健保跟實習(工作)單位申請【健保加保證明】
給國際處會將健保從轉出並退健保代收費用

需要轉出學校的健保請攜帶工作單位提供的【健保加保證明】
到國際處填寫【健保轉出同意書】之後才能進行健保轉出及退費。

請自行注意健保狀況
如未加保健保無法使用之情形需自行負責

校外實習(打工)結束跟實習(工作)單位申請【健保轉出證明】
給國際處會將健保加保回學校並收取健保代收費用



居住滿6個月之僑生（其中出境未超過一次，出境天數未超過30天）
依法加入「全民健康保險」，每月保費826元 。
 (持有清寒證明的僑生可申請健保補助每月保費413元)

NATIONAL HEALTH INSURANCENATIONAL HEALTH INSURANCE
全 民 健 保 相 關 問 題

新生入境滿180天即可加健保。
若未滿180天期間出境一次未超過30天，則是入境後+出境天數可加健保。
若未滿180天期間出境超過30天，則是入境後重新計算180天才可加健保。
若未滿180天期間出境超過一次，則是入境後重新計算180天才可加健保。

如外國學生在健保期內，畢業，休學，退學，學校將不再代為加保。

第一學期繳納9月至次年2月之健保費(新生未滿180天為團保)
第二學期繳納3月至8月之健保費。



境外生獎學金

第一學年第二學期(含)以後申請條件如下： 
大學部：學業成績總平均七十五分以上。

就讀本校之境外學生第一學年第二學期起，依學業成績提出申請，獎
學金分為 A 級五萬元、B 級三萬元、C 級一 萬元及 D 級五千元。

「境外學生奬學金審查小組」得依當學年度獎學金預算，核配及審理
當學期獲獎名單，並由國際事務處公布審核結果。



產攜3+4專班
*依教育部規定：自 114 學年度起，入學技專校院之「產學攜手合作僑生專
班」學生，須於大一第二學期結束前達到「華語能力測驗 A2（含）以上」

標準；未通過者，學校將持續輔導至通過為止。

專修部升大學
*依弘光科技大學國際專修部學生修業辦法:正式進入大學學制後，仍應持續
學習華語，升大二前應 達華語文能力測驗(TOCFL)之聽力與閱讀測驗基礎級

(B1)， 未達標者應持續修讀本校開設之華語輔導課程至通過前揭標準。

華語能力注意事項



防詐宣導



防詐宣導


